
Berufsfachschule W.u.V. (BFS2)

Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife)
Z I E L

D A U E R
1 J a h r

F A C H - Wirtschaft und Verwaltung
I.Geschäftsprozesse im Unternehmen

II. Personalbezogene Prozesse

III. Gesamtwirtschaftliche Prozesse

1. HJ (310)

2. HJ (140)

2. HJ (100)

2. HJ (80)



BFS 2 Berufsfachschule WuV
Datum / Zeitraum Was? Bemerkugen
August Einschulung / Einführungstage Stadtralley mit dem Handy

70 Stunden Anforderungssituationen 1 + 2 1. Klausur am Ende der AFSGeschäftsprozesse imUnternehmen
AFS 3

Herbstferien
Klassenfahrt Wewelsburg 05.11. bis 07.11.2025

Praktikum 1 Woche in kaufmännischen Unternehmen (17.11.-21.11.)Anschließend Tagespraktikum Dienstag (A,) Donnerstag (B)Praktikumsmappe für das TagespraktikumPPPräsentationen als Teil der Praktikumsnote
92 Stunden AFS 3 + 4 2. Klausur(Geschäftsprozesse imUnternehmen)

https://wolke.paul-spiegel-berufskolleg.eu/index.php/s/Sfiw82QsabfzyEP
https://wolke.paul-spiegel-berufskolleg.eu/index.php/s/yCGWfRdXs69sx2b


BFS 2 Berufsfachschule WuV
Datum / Zeitraum Was? Bemerkugen

Weihnachtsferien
40 Stunden AFS 5 – 7 3. KlausurGeschäftsprozesse imUnternehmen
140 Stunden AFS 8 4. KlausurPersonalbezogeneProzesse

Osterferien
100 Stunden AFS 9 + 10 5. KlausurGesamtwirtschaftlicheProzesse
80 Stunden AFS 11 Ggf. 6. KlausurGeschäftsprozesse imUnternehmen



BFS 2 Berufsfachschule WuV
Differenzierungskurs: Übungsfirma

Mi.7. + 8. Std.

Allgemeine Verwaltung:- Bearbeitung von Post- und Mailverkehr- Weiterleitung von Schreiben an andere Abteilungen

Übungsfirma mit Zertifikat für eine erfolgreiche Teilnahme mit Auflistung dererlernten Inhalte wie:

Verkauf:- Bearbeitung von Kundenbestellungen- Erstellen von Angeboten und Flyern- Katalog erstellen / bearbeiten

Einkauf:- Artikel bei Lieferanten bestellen- Angebote einholen und vergleichen- …
Rechnungswesen:- Überweisungen an Lieferanten oder Kunden erstellen- Zahlungseingänge überwachen



BFS 2 Berufsfachschule WuV
Wie kann mein Zeugnis am Ende des Schuljahres

aussehen ?!
18 Stu

nden

WuV
Praktikumsnnotegeht in die Fächerein:1.HJ Fach GPU
2. HJ PBP

!!!!Achtung!!!!
Das Fach WuV
besteht aus 3
Teilnoten die
einzeln auf dem
Zeugnis stehen!!!!

Möglichkeit 1

Möglichkeit 2


